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ENCARGO DEL MINISTERIO DE JUSTICIA A LA FABRICA NACIONAL
DE MONEDA Y TIMBRE-REAL CASA DE LA MONEDA, PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS APLICABLES A LA
DIGITALIZACION ELECTRONICA Y GRABACION DE DATOS DE
EXPEDIENTES DEL ANO 2016

En Madrid, a de de 2018
0 4 /BR 2018
REUNIDOS

De una parte, don Francisco Javier Gomez Galligo, Director General de los
Registros y del Notariado, en nombre y representacién del Ministerio de
Justicia, en virtud de las competencias atribuidas por el dispositivo vigésimo
primero A) 5. de la Orden JUS/696/2015, de 16 de abril, sobre delegacion
de competencias y de su nombramiento, realizado mediante el Real
Decreto 922/2014, de 31 de octubre.

Y de otra parte, Don Jaime Sanchez Revenga, como Director General,
cargo para el que fue nombrado por el Real Decreto 286/2012, de 27 de
enero, BOE num. 24 de 28 de enero de 2012, en nombre y representacion
de la entidad publica empresarial medio propio Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre — Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM), segun resulta
del articulo 19 de su Estatuto, teniendo esta entidad su domicilio
institucional en Madrid, calle Jorge Juan 106 y codigo de identificacion
Q28/26004-J.

La Entidad esta regulada por la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico y por su Estatuto, aprobado por el Real Decreto
1114/1999, de 25 de junio, y modificado por el Real Decreto 199/2009, de
23 de febrero, por el Real Decreto 390/2011, de 18 de marzo y por el Real
Decreto 336/2014, de 9 de mayo; estando adscrita al Ministerio de
Hacienda y Funcion Publica, a través de la Subsecretaria de Hacienda y
Funcién Publica, en virtud del articulo 18.11.b) del Real Decreto 769/2017,
de 28 de julio, por el que se desarrolla la estructura organica basica del
Ministerio de Hacienda y Funcion Publica y se modifica el Real Decreto
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424/2016, de 11 de noviembre, por el que se establece la estructura
organica basica de los departamentos ministeriales.

Ambas partes, reconociendose la capacidad legal y competencia
necesarias para formalizar el presente Encargo.

EXPONEN

PRIMERO. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sec-
tor Publico, establece en su articulo 46, apartado 1, la necesidad de que to-
dos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas se alma-
cenen por medios electronicos, salvo cuando no sea posible.

El apartado 2, por su parte, establece que los documentos electrénicos que
contengan actos administrativos que afecten a derechos o intereses de los
particulares deberan conservarse en soportes de esta naturaleza, ya sea en
el mismo formato a partir del que se originé el documento o en otro cual-
quiera que asegure la identidad e integridad de la informacion necesaria pa-
ra reproducirlo, asegurandosela posibilidad de trasladar los datos a otros
formatos y soportes que garanticen el acceso desde diferentes aplicacio-
nes.

Finalmente, el apartado 3 establece que los medios o soportes en que se
almacenen documentos, deberan contar con medidas de seguridad, de
acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad, que garanti-
cen la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccion y con-
servacion de los documentos almacenados.

SEGUNDO. Por otra parte, el articulo 81 de la Ley 66/1997, de 30 de di-
ciembre, faculta a la FNMT-RCM para prestar los servicios técnicos y admi-
nistrativos necesarios para garantizar la seguridad, validez y eficacia en la
emision y recepcion de comunicaciones y documentos a través de técnicas
electronicas, informaticas y telematicas (EIT), entre otros, entre las perso-
nas fisicas y juridicas con la Administracion General del Estado y con los
organismos publicos vinculados o dependientes de ella y de estos sujetos
publicos entre si.

Este mismo articulo 81, en su apartado cinco, sefala que, con la finalidad
de extender los servicios dados por la FNMT-RCM, que seria el ambito de
este instrumento, la Entidad podra celebrar convenios con las diferentes
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Administraciones publicas, entidades y organismos publicos vinculados o
dependientes, constituyendo, el referido articulo 81 y legislacion de desa-
rrollo antes citada, norma especial. Este mismo articulo se modificé por la
Ley 14/2000, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y
del Orden Social (Disp. Adicional Vigésimo Sexta), para facultar, en un
nuevo apartado Siete, a la FNMT-RCM para la prestacion de los servicios
técnicos, administrativos y de seguridad regulados en este articulo cuando
fueren solicitados tanto por los érganos jurisdiccionales, de acuerdo con los
procedimientos previstos en la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Po-
der Judicial, y sus normas de desarrollo, como por las partes y demas inter-
vinientes en el proceso, de acuerdo con las reglas generales de postula-
cién, en relacion con los actos de comunicacion procesal que, de acuerdo
con las leyes procesales, puedan practicarse a través de técnicas y medios
electronicos, telematicos e informaticos

TERCERO. El Real Decreto 1317/2001, de 30 de noviembre, por el que se
desarrolla el articulo 81, antes citado, regula el régimen de prestaciéon de
servicios de seguridad por la FNMT-RCM en la emisién y recepcion de
comunicaciones y escritos a través de medios y técnicas electronicas,
informaticas y telematicas. Su articulo 6, faculta a la FNMT-RCM para
convenir con las entidades incluidas en su ambito de aplicacién, entre las
que se encuentra el Ministerio de Justicia, los términos que deben regir la
prestacion de sus servicios en relacién con las comunicaciones empleando
técnicas y medios electrénicos, informaticos y telematicos.

CUARTO. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, establece el
derecho de los ciudadanos a relacionarse telematica y electronicamente
con las Administraciones Publicas y la obligacién de éstas de garantizar
que los interesados puedan relacionarse con la Administracion a través de
medios electronicos y de poner a su disposicion los canales de acceso que
sean necesarios asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se
determinen. Para ello, la FNMT-RCM en colaboracién con las diferentes
Administraciones Publicas, presta los servicios técnicos y administrativos
necesarios para la identificacion y autenticacion de los intervinientes en las
comunicaciones electronicas de las Administraciones Publicas, y también
contempla la digitalizacion de expedientes y documentos de las
Administraciones Publicas.

La Orden PRE/878/2010, de 5 de abril, (como desarrollo del articulo 38 del
Real Decreto 1671/2009 antes citado) atribuye al Ministerio de la
Presidencia (ahora Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas -
MINHAP) la titularidad de la plataforma de notificaciones electronicas y
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direccion electrénica habilitada, que se encuentra a disposicion de los
organos y organismos publicos, vinculados o dependientes de la AGE que
no hayan establecido sistemas de notificacion propios, con el fin de realizar
notificaciones electrénicas a los ciudadanos. El 26 de junio de 2015, el
Consejo de Ministros ha autorizado al MINHAP a suscribir una encomienda
marco de gestion con la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa
de la Moneda, para la prestacion de los servicios de notificaciones
electronicas y de direccidn electronica habilitada que garantiza el
mantenimiento del servicio que ya se venia prestando y la mejora de su
calidad y facilidad de uso. Ademas, los certificados emitidos y el servicio de
informacion sobre el estado de validez de un certificado —servicios
prestados por la FNMT-RCM— permiten asegurar las comunicaciones,
identificar y autenticar a los emisores y receptores de las comunicaciones
realizadas a través del servicio de direccion electronica habilitada.

QUINTO. De acuerdo con lo establecido en los articulos 4.1.n) y 24.6 del
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprue-
ba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP),
estan excluidos de la aplicacion del TRLCSP, los negocios juridicos en cu-
ya virtud se encargue una determinada prestaciéon a una entidad que tenga
atribuida la condicion de medio propio y servicio técnico del poder adjudica-
dor correspondiente, como la FNMT-RCM que, segun su estatuto, es medio
propio de la Administracion General del Estado, ya que realiza la parte
esencial de su actividad con esta administracion que mantiene un control
analogo al que ejerce sobre sus propios servicios, por lo que a la FNMT-
RCM se le pueden conferir encomiendas de gestion de conformidad con los
articulos antes citados.

SEXTO. El articulo 2 del Estatuto de la FNMT-RCM reconoce y establece,
como uno de sus fines la prestacion —en el ambito de las Administraciones
Publicas o sus Organismos Publicos, vinculados o dependientes— de
servicios de seguridad, técnicos y administrativos en las comunicaciones a
través de técnicas y medios electronicos, informaticos y telematicos (EIT),
de acuerdo con o que determinen las disposiciones legales
correspondientes.

Por su parte, el apartado 7 del articulo 2 y el apartado 2 del articulo 3 de su
Estatuto, segun redaccién dada por el articulo unico del Real Decreto
336/2014, de 25 de junio, configura a la FNMT-RCM como medio propio y
servicio técnico de la Administracion General del Estado, asi como de los
organismos, entes y entidades del sector publico estatal, sean de
naturaleza juridica publica o privada, en los términos del citado Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, TRLCSP y de su Estatuto.
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SEPTIMO. La Direccion General de los Registros y del Notariado, érgano
directivo dependiente de la Subsecretaria del Ministerio de Justicia, tiene
atribuidas conforme al Articulo 10.1. b) del Real Decreto 725/2017, de 21
de julio, por el que se desarrolla la estructura organica basica del Ministerio
de Justicia, entre otras, las siguientes funciones: la tramitacion y, en su
caso, resolucion de los expedientes de nacionalidad y los de
reconocimiento o denegacion de las situaciones que afectan al estado civil
de los ciudadanos y su inscripcion en el Registro Civil.

En relacion con los expedientes de nacionalidad por residencia, se viene
produciendo un aumento del numero de solicitudes como consecuencia del
fenébmeno migratorio y del incremento de la poblacién. La digitalizacion y
posterior grabacion de datos de los expedientes de nacionalidad por
residencia, asi como de la documentacién complementaria referida a los
mismos, y el encargo al Colegio de Registradores de la Propiedad,
Mercantiles y de Bienes Muebles de su tramitacion ha venido a agilizar su
resolucion.

Como consecuencia de la insuficiencia de medios personales propios, se
hizo necesario reforzar la digitalizacion y grabacion de los expedientes de
nacionalidad por residencia y la documentacién asociada a los mismos
mediante encomienda de gestion suscrita el 3 de agosto de 2016 con la
Fabrica de Moneda y Timbre- Real Casa de la Moneda para la grabacién y
metadatacion de las solicitudes de nacionalidad por residencia recibidas en
la DGRN durante el afio 2015, tanto las que se regian por el procedimiento
anterior a la entrada en vigor de la Disposicién Final Séptima de la Ley
19/2015, de 13 de julio, de medidas de reforma administrativa en el ambito
de la Administracién de Justicia y del Registro Civil, como las solicitudes
correspondientes ya al nuevo procedimiento que no se hubieran presentado
mediante medios electronicos.

Una vez finalizadas la grabacién y metadatacion de estos expedientes y
persistiendo la carencia de medios propios, procede abordar estos trabajos
con las solicitudes recibidas en papel durante el afio 2016, cumpliendo la
norma del Esquena Nacional de Interoperabilidad (ENI).

OCTAVO. Que, en virtud de las razones ahora expuestas, se ha
considerado conveniente que las relaciones administrativas, prestacionales
y de colaboracién entre el Ministerio de Justicia y la FNMT-RCM, se
instrumenten nuevamente a través de un Encargo, al margen de una
relacion estrictamente contractual, en la que la propia Administracion
realiza sus funciones con sus propios medios, o los de entidades sobre las
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que la Administracion que efectua el Encargo ostenta un control analogo al
que ejerce sobre sus propios servicios (medios propios y servicios
técnicos), todo ello de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 4.1.n) y
24.6 del TRLCSP.

Estando ambas partes interesadas en procurar la maxima extension de la
administracion electronica para facilitar a los ciudadanos las relaciones
administrativas, asi como en la digitalizacién y conservacion de expedientes
electronicos a través de técnicas y medios electronicos, informaticos y
telematicos (EIT) y en la del funcionamiento de los servicios publicos, se
procede a la formalizacion del presente Encargo del Ministerio de Justicia a
la FNMT-RCM con arreglo a las siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO

1.- Con el fin de conseguir el objetivo anterior, se llevara a cabo un servicio de
manipulado, escaneado, indexacién, archivado vy custodia temporal de
expedientes de nacionalidad por residencia. El servicio debera incluir la recogida y
traslado de dicha documentacion desde las ubicaciones donde se almacenan en
la actualidad hasta la sala de digitalizacién y archivo temporal, que sera
proporcionada por la FNMT. A la finalizacién de los trabajos, se realizaran las
tareas oportunas para el traslado de los expedientes a su archivo definitivo seguin
las especificaciones que se contienen en el texto del Encargo.

Constituye, por tanto, el objeto del presente Encargo la prestacion, por
parte de la FNMT-RCM al Ministerio de Justicia, de los siguientes servicios:

a) Recogida y encajado de los documentos correspondientes a 147.400
expedientes de Nacionalidad y Estado Civil, archivados en la sede de la
Direccion General de los Registros y del Notariado y en el almacén de la
Administracion (CADA) y el transporte seguro.

b) Digitalizacién de 147.400 expedientes correspondientes a los recibidos en
la. DGRN durante el afio 2016 (120.700) y 26.700 expedientes
correspondientes a documentacién asociada a estos mismos expedientes
recibida con posterioridad a su presentacion o a expedientes de afos
anteriores.

¢) Metadatacion de 120.700 expedientes de nacionalidad.

d) Asimismo, de manera ocasional, podra solicitarse la digitalizacion de
expedientes y otros documentos que hayan de remitirse a la
Abogacia del Estado para su presentacion en procedimientos
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g)

h)

judiciales de acuerdo con lo dispuesto en el apartado 6 del Anexo IV
del Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre
comunicaciones electronicas en la Administracion de Justicia en el
ambito territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula el
sistema LexNET.

Devolucion del material digitalizado por la FNMT-RCM.
Almacenamiento y custodia temporal de los expedientes vy
documentacion, que debera contar con un sistema de identificacidon
visible que diferencie los expedientes ya digitalizados y archivados
de aquellos que han sido recepcionados y estan pendientes de
digitalizarse.

Archivado electrénico de los expedientes digitalizados a través de la
Red SARA y su puesta a disposicion electrénica en la aplicacion de
tramitacion de expedientes de nacionalidad por residencia, al
Ministerio de Justicia antes de la finalizacion del Encargo.

Previamente a la transferencia de los expedientes de Nacionalidad
por Residencia al Archivo General del Ministerio de Justicia, se
entregara una hoja Excel , que debera recoger los siguientes datos:
numero de palé, numero currens desde la caja n° 1 al nimero que
corresponda a la ultima caja para el traslado desde la S.G.de
Nacionalidad y Estado Civil a la FNMT, n® de caja de archivo
definitivo (la horquilla de numeros sera suministrada por el Archivo
General del Ministerio de Justicia), nimero de expediente incluido el
afno (Formato: R-064423/2016-0, Apellido1, Apellido2, Nombre y N°
de identificacion (NIE).

A la documentacion complementaria, recursos, concesiones,
denegaciones o cualquier otra agregacién documental, separada del
expediente original, se entregara otra hoja Excel con los mismos
datos, mas los dos anadidos siguientes: al nimero de expediente se
le afiadira al final un nuevo guion y tras él un digito que indicara el
numero de la complementaria (Ej. R-06423/2016-0-2). Asi mismo se
le afiadira una columna donde se indique si es complementaria,
recurso, denegacion, etc.

El Ministerio de Justicia, en caso de ser necesario, podra requerir
que se incluya en esa relacion cualquier otro dato relacionado con
los expedientes, siempre que la FNMT-RCM disponga de los mismos
por constar en la documentacion tratada para la realizacion de las
tareas de digitalizacion.
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i) Revision de las incidencias detectadas, con reporte de las
actuaciones realizadas en cada caso en una hoja de datos.

j) Ha de tenerse en cuenta que el volumen de solicitudes para
digitalizacién de expedientes y otros documentos que hayan de
remitirse a la Abogacia del Estado para su presentacion en
procedimientos judiciales podra afectar a los plazos de entrega de la
documentacion definida en los puntos anteriores. Dicho retraso
habra de ser proporcional al numero de solicitudes y volumen de las
mismas.

k) Traslado de 5 auxiliares administrativos a las dependencias del
Ministerio de Justicia, durante el periodo que dure el presente
Encargo, 2 auxiliares en turno de manana y tres en turno de tarde
con jornada de 7 horas diarias por turno, para la realizacién de
actividades auxiliares relacionadas con el ensobrado, tratamiento
manual y archivo de documentacion, apoyo a las tareas objeto del
presente Encargo que, por sus caracteristicas, se deban realizar de
manera excepcional en las dependencias del Ministerio de Justicia,
asi como, cualquier otra tarea analoga a las indicadas anteriormente.

2.- La FNMT-RCM también prestara al Ministerio de Justicia los servicios vy,
en su caso, suministros relacionados con el objeto del Encargo que, al
efecto, sean necesarios para realizar las prestaciones, bajo acuerdo de
ambas partes.

3. Para el caso de los expedientes presentados con anterioridad al 7 de
noviembre de 2015 (que alcanzan aproximadamente el numero de 50.400),
la FNMT-RCM debera anexar los documentos en la aplicacién de
nacionalidad Atenas haciendo uso de un formulario disefiado al efecto en el
que se incorporaran los documentos pdf digitalizados, aportando una
caratula con codigo de barras (conteniendo el numero de expediente),
umero de expediente, subnumero, subindice, nimero de caja en la que
sta archivado; y la representacion grafica de la firma con certificado
electronico. Se afadiran los siguientes datos:

a) Digitalizacion

e Afo del expediente

e NuUmero de expediente
e Subindice

e Subnumero

e Tipo de documento

e Caja

e Orden
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Los metadatos anteriores seran requeridos para la incorporacion de
expedientes, no asi para los recursos Yy demas documentacion
complementaria, en que podria haber alguna variacion en los datos, segun
cada caso.

b) Metadatacion: La FNMT-RCM debera incorporar a los expedientes
creados en la aplicacién de nacionalidad Atenas a partir de los documentos
digitalizados, concretamente los datos presentes en dichos documentos
digitalizados relativos a:

Nombre del solicitante;
e Primer apellido del solicitante;

Tipo de identificacion del solicitante;

Numero de identificacion del solicitante:

Sexo del solicitante;

Afo de nacimiento del solicitante;

Pais de nacimiento del solicitante;

Localidad de nacimiento del solicitante;

e Nacionalidad del solicitante;

e Estado civil del solicitante;

e Nombre del padre del solicitante;

e Nombre de la madre del solicitante;

e Procedencia del expediente, debe capturarse obligatoriamente una
de las siguientes opciones:

e “Registro Civil”: en cuyo caso es obligatorio consignar el numero de
expediente del Registro Civil;

e “Oficina internacional”. en cuyo caso es obligatorio consignar el pais y

la localidad de ubicacion de la oficina.

Domicilio del solicitante, los campos obligatorios son:

Pais

Provincia

Municipio

Tipo de via

Numero

Caodigo postal.

SR RNRNS

4. Para el caso de los expedientes presentados con posterioridad al 7 de
noviembre de 2015 (que alcanzan aproximadamente el nimero de 70.300),
la FNMT-RCM debera anexar los documentos en la aplicacion de
nacionalidad GENARES a traves de la red SARA, haciendo uso de un
formulario disefiado al efecto en el que, ademas de incorporar los
documentos pdf digitalizados, se afadiran los siguientes datos:
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a) Digitalizacion:

Ano
N° de expediente
Datos del interesado
* Tipo de documento identificativo
= N°de documento identificativo
= Nombre
= Apellidos
Documentos
= Tipo de documento
= PDF del documento
Fecha de entrada del expediente, si se dispone
Fecha de digitalizacidon

b) Metadatacion: La FNMT-RCM debera incorporar a los expedientes
creados en la aplicacion de nacionalidad partir de los documentos
digitalizados, concretamente los datos presentes en dichos documentos
digitalizados relativos a:

Expediente

= Modo de presentacion

= Tipo de procedimiento de nacionalidad
Interesado

= Estado civil
Sexo
Fecha de nacimiento
Nacionalidad
Pais de nacimiento
Lugar de nacimiento
Nombre del padre
Nombre de la madre
Domicilio habitual

e Tipo Via

e Calle, Numero, Portal, Blogue, piso, escalera, km,

hm

e Municipio

e (Codigo postal
Contacto

=  Teléfono fijo

= Teléfono movil

=  Correo electronico
Domicilio a efectos de notificacion
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= Destinatario
= Tipo de documento identificativo
= Numero de documento identificativo
= Direccidon
=  Provincia
=  Municipio
= (Codigo Postal
= Teléfono fijo
= Teléfono movil
= Fax
= Correo electronico
=  Consentimiento comunicaciones electrénicas, en su
caso.
e Datos del conyuge
= Documento identificativo
= Nombre
= Apellidos
= Nacionalidad
e Datos de los hijos
= Nombre
=  Apellidos
= Fecha de nacimiento
* |ugar de nacimiento
e Datos de los representantes
= Tipo de representante
=  Documento identificativo
= Nombre
=  Apellidos
= Sexo
=  Estado Civil
=  Fecha de nacimiento
=  Domicilio
= Documento de representacion
e Autorizaciones, en su caso:
= Autorizacion de consulta al INE
= Autorizacion de consulta de antecedentes penales
» Autorizacién de consulta de datos de extranjeria

5.- Documentacion adicional:

a) Para la documentacién asociada a expedientes presentados con
anterioridad al 7 de noviembre de 2015, en caso de recibirse
documentacion adicional con posterioridad a la entrega del expediente,
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la FNMT-RCM debera especificar, siempre a través de la aplicaciéon de
nacionalidad Atenas:

Ejercicio DGRN

Numero Expediente DGRN
Subindice DGRN
Contenido PDF

Caja AZ

Orden

En caso de que se trate de una notificacién de resolucién denegatoria al
promotor, se debera afiadir el campo “FechaNotificacionDenegacion”.

b) Para la documentacién asociada a expedientes presentados con
posterioridad al 7 de noviembre de 2015, en caso de recibirse
documentacion adicional con posterioridad a la entrega del expediente,
la FNMT-RCM debera, siempre a través de la aplicacion de nacionalidad
GENARES:

e Anexar el documento
o Tipo de documento
o Fecha de entrada
o Fecha de digitalizacion
e Grabar los datos del interesado
o Tipo de documento de identificacion
o N°de documento de identificacion
o Nombre
o Apellidos

SEGUNDA. AMBITO DE APLICACION

La FNMT-RCM prestard los servicios recogidos en la clausula Primera
respecto de los expedientes de nacionalidad correspondientes al afio 2016
y la documentacion complementaria que se reciba asociada a dichos
expedientes asi como a expedientes anteriores en los términos de la Ley y
de conformidad con el Esquema Nacional de Interoperabilidad, regulado
por el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero y con la Resolucion de 19 de
julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la
que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacion de
Documentos y en los sefialados en el Anexo | de este Encargo. Asimismo,
se podra solicitar, de manera ocasional, la digitalizacion de expedientes y
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otros documentos que hayan de remitirse a la Abogacia del Estado para su
presentacion en procedimientos judiciales. A requerimiento del Ministerio de
Justicia, la FNMT-RCM prestara los servicios sobre otros expedientes o
referidos a distintos proyectos que, sobre esta materia, realice el Ministerio,
pudiendo dar lugar a la prérroga del presente Encargo.

TERCERA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES PARA LA PRESTACION
EFECTIVA DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL ENCARGO.

1.- Para la prestacion efectiva de los servicios objeto del Encargo, la FNMT-
RCM se compromete a:

e Recoger el material objeto del presente Encargo dentro de los siete
dias laborables siguientes al de la comunicacién de su puesta a
disposicion por el Ministerio de Justicia. Dicha recogida podra realizarse
paulatinamente debido a la cantidad de documentacion a recoger y en
funcion de la situacion fisica del centro de recogida, siempre que sea
posible a la vista de las circunstancias concurrentes (obtencion de
licencias municipales para la ocupacién de espacios publicos, turnos de
trabajo y de atencion al publico en la Sede de la Direcciéon General de
los Registros y del Notariado, disponibilidad del personal del CADA, etc.)

e Aportar la infraestructura técnica y organizativa relacionada en el
Anexo | de este Encargo.

o Aportar los derechos de propiedad industrial e intelectual
necesarios, garantizando su uso pacifico. La FNMT-RCM excluye
cualesquiera licencias o sublicencias, a terceras partes para
aplicaciones y sistemas del Ministerio de Justicia, o de terceros, distintas
de las aportadas directamente por la FNMT-RCM, en virtud de este
documento.

e Prestar la asistencia técnica que se precise con objeto de facilitar
al Ministerio de Justicia la informacion necesaria para el buen
funcionamiento de los sistemas, de conformidad con lo establecido en el
Anexo | de este Encargo.

e Mantener la infraestructura tecnologica de la FNMT-RCM para la
prestacion del servicio contratado de una forma estable y consistente,
siempre y cuando no existan incidencias generadas en el
funcionamiento de los sistemas por causas imputables al Ministerio de
Justicia.

e Actualizar tecnolégicamente los sistemas, de acuerdo con el
estado de la técnica y las disponibilidades presupuestarias de la FNMT-
RCM, sin perjuicio de la aprobacion de los requisitos técnicos
correspondientes por el érgano competente.
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e La custodia en el centro de trabajo mientras se estén realizando los
trabajos en el de los documentos, que por su tipo de confidencialidad y
proteccion de LOPD solo podran ser vistos y manipulados por las
personas autorizadas para ello. Por ello solo podran entrar al centro de
trabajo las personas autorizadas

La FNMT-RCM se compromete al cumplimiento de los hitos que se
expresan seguidamente:

« Tramitacion del alta de los usuarios tanto a nivel de obtencion de cer-
tificados como del alta en los aplicativos correspondientes por el pro-
pietario de las aplicaciones.

« Tener operativo y en funcionamiento de forma estable sin pérdidas de
servicio los aplicativos y comunicaciones con las aplicaciones de tra-
mitacion de expedientes de nacionalidad por residencia dentro de sus
instalaciones, siempre que no se produzcan incidencias no impu-
tables a la FNMT-RCM.

La FNMT-RCM se compromete, en el desarrollo y ejecucion del presente
Encargo, a la aplicacién, cuando sea procedente de acuerdo con el tipo de
actividad realizada, de las disposiciones y recomendaciones relativas a los
ambitos normativos o programaticos sobre proteccién del medio ambiente,
prevencion de riesgos laborales, igualdad y no discriminacion.

2.- Por su parte, el Ministerio de Justicia se compromete a:

e Poner a disposicién de la FNMT-RCM el material a digitalizar
dentro del plazo de 7 dias y con los detalles establecidos en el
Anexo |.

e Facilitar a la FNMT-RCM los expedientes y documentacion
complementaria debidamente ordenados y preparados para su
digitalizacion.

e Resolver las incidencias en relacion con los expedientes
entregados y recibirlos una vez se realicen las tareas de
digitalizacion por la FNMT-RCM.

eProporcionar un acceso, previo al comienzo de las actividades, a
los aplicativos que permita la toma de contacto por parte de la
FNMT-RCM.

eAportar las instrucciones de actuacion necesarias para el correcto
desempefio de las tareas objeto del presente Encargo y la
identificacion de los distintos tipos de documentacion a procesar asi

14
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como atender las consultas, que deberan ser planteadas ante la
persona que designe la Direccién General de los Registros y del
Notariado.

e\Velar por el buen funcionamiento de las aplicaciones.

El Ministerio de Justicia se compromete, en el desarrollo y ejecucion del
presente Encargo, a la aplicacién, cuando sea procedente de acuerdo con
el tipo de actividad realizada, de las disposiciones y recomendaciones
relativas a los ambitos normativos o programaticos sobre proteccion del
medio ambiente, prevencién de riesgos laborales, igualdad y no
discriminacion.

CUARTA. PLAZO DE DURACION

El presente Encargo tendra una duracion de 12 meses a contar desde la
firma de la misma, por lo que afectara a los ejercicios presupuestarios de
2018 y 2019. La FNMT-RCM se compromete al cumplimiento de los hitos
que se expresan seguidamente:

« Alta de los usuarios, tanto a nivel de obtencion de certificados como
de alta en los aplicativos correspondientes y que hayan recibido la
formacion basica correspondiente para el correcto desempefio de las
labores de digitalizacion y metadatado de los expedientes.

« Puesta a disposicidon de los expedientes en papel para poder comen-
zar las actividades.

« Que los aplicativos y comunicaciones con las aplicaciones de trami-
tacion de expedientes de nacionalidad por residencia estén operati-
vos y funcionen de forma estable sin pérdidas de servicio.

La duracion del Encargo se podra prorrogar por un periodo maximo de 12
meses si asi lo acordara expresamente el Ministerio de Justicia antes de su
vencimiento, dentro de los plazos legales, siendo esta prérroga asumida
por la FNMT-RCM. En caso de prorroga, se suscribira una Adenda a este
Encargo en la que se incluird expresamente el plazo de prorroga y, en su
caso, se actualizara la cantidad a abonar por el Ministerio de Justicia,
previa aprobacion de la Resolucién de Tarifas correspondiente. Asimismo,
podra contemplar la ampliacion del nimero de expedientes a digitalizar y
metadatar.

QUINTA. REGIMEN DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Ambito objetivo
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La prestacion de los servicios a que se refiere la clausula primera, se
realizara atendiendo a lo establecido en el Anexo |, de conformidad con la
legislacion citada en la clausula Segunda.

El proceso de digitalizacion debera permitir, para cada expediente, la
creacion de documentos electronicos individuales para cada documento
fisico aportado por el interesado. El Ministerio de Justicia establecera las
diferentes tipologias de documentos que pudieran existir, de manera que
para un mismo expediente se diferencien los documentos de las tipologias
especificadas. Si existiera documentacion que no encajara con ninguna de
las tipologias, se asociarian a una tipologia genérica. La FNMT-RCM
durante la digitalizacion debera asociar a cada tipo de documento
digitalizado una categoria, tal y como se ha indicado anteriormente.

Los documentos digitalizados deberan tener formato PDF e incorporar:
a) Para el caso de los expedientes de procedimiento antiguo, firma con
certificado electrénico expedido por el PSC del CORPME.
b) Para el caso de los expedientes de procedimiento nuevo, firma
electronica acorde a la politica de firma del Ministerio y el ENI.

En el caso de la digitalizacion de expedientes y documentacién para su
remision a la Abogacia del Estado en el marco de procedimientos
judiciales, se debera cumplir con los requisitos contemplados en el
apartado 6 del Anexo IV del Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre,
sobre comunicaciones electronicas en la Administracion de Justicia en el
ambito territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula el sistema
LexNET.

Medidas de Sequridad

La FNMT-RCM se compromete a adoptar cuantas medidas sean
necesarias para mantener el secreto de las caracteristicas técnicas de
seguridad que deben reunir los productos, servicios y procedimientos
aplicados, tanto en sus instalaciones y personal, como, en su caso, en las
de las entidades colaboradoras, aplicando, de conformidad con la
normativa especial correspondiente y las Instrucciones Internas de
Contratacion de la Entidad y la legislaciéon de contratos del Sector Publico,
las obligaciones de confidencialidad pertinentes, restringiendo la
informacion y la publicidad de los diferentes elementos de seguridad, segun
los estandares aplicables y, en general, realizando la actividad
encomendada implantando medidas especiales de seguridad, de
conformidad con el estado de la técnica.
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SEXTA. REGLAS ESPECIALES RESPECTO DEL PERSONAL DE LA
FNMT

1.- Corresponde exclusivamente a la FNMT la seleccion del personal que
formara parte del equipo de trabajo adscrito a la ejecucién del objeto del
presente Encargo.

La FNMT procurara que exista estabilidad en el equipo de trabajo y que las
variaciones en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones
justificadas para no alterar el buen funcionamiento del servicio.

2.- La FNMT asume la obligacién de ejercer de modo real, efectivo y
continuo, sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado de
la ejecucion del Encargo, el poder de direccion inherente a todo
empresario. En particular, asumira la negociacion y pago de los salarios, la
concesion de permisos, licencias y vacaciones, las sustituciones de los
trabajadores en casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en
materia de Seguridad Social, incluido el abono de cotizaciones y el pago de
prestaciones, cuando proceda, las obligaciones legales en materia de
prevencion de riesgos laborales, el ejercicio de la potestad disciplinaria y
cuantos derechos y obligaciones se deriven de la relacién contractual entre
empleado y empleador.

3.- La FNMT velara especialmente por que los trabajadores adscritos a la
ejecucion del Encargo desarrollen su actividad sin extralimitarse en las
funciones desemperiadas respecto de la actividad delimitada como objeto
de la misma.

4.- La FNMT estara obligada a ejecutar el Encargo en sus propias
dependencias o instalaciones salvo que, excepcionalmente, sea autorizada
a prestar sus servicios en las dependencias de los entes, organismos y
entidades que forman parte del sector publico. En este caso, el personal de
la FNMT ocupara espacios de trabajo diferenciados del que ocupan los
empleados publicos. Corresponde también a la FNMT velar por el
cumplimiento de esta obligacion.

5.- La FNMT debera designar al menos un coordinador técnico o
responsable integrado en su propia plantilla, que tendra entre sus
obligaciones las siguientes:
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a) Actuar como interlocutor de la FNMT frente al Ministerio de Justicia,
canalizando la comunicaciéon entre la FNMT y el personal integrante del
equipo de trabajo adscrito al contrato, de un lado, y el Ministerio de Justicia,
de otro lado, en todo lo relativo a las cuestiones derivados de la ejecucion
del Encargo.

b) Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucion del
Encargo e impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de
trabajo que sean necesarias en relacién con la prestacion del servicio
encomendado.

c) Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del
equipo de trabajo de las funciones que tienen encomendadas, asi como
controlar la asistencia de dicho personal al puesto de trabajo.

d) Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la ejecucion
del Encargo , debiendo a tal efecto coordinarse adecuadamente la FNMT
con el Ministerio de Justicia, para no alterar el buen funcionamiento del
servicio.

e) Informar al Ministerio de Justicia acerca de las variaciones, ocasionales o
permanentes, en la composicion del equipo de trabajo adscrito a la
ejecucion del Encargo.

SEPTIMA.-SUBCONTRATACION

Para el correcto y debido cumplimiento en tiempo y forma de los servicios
encargados, la FNMT podra subcontratar con terceros hasta un maximo de/
50% de las actividades objeto del encargo.

OCTAVA. TARIFAS Y CONDICIONES DE PAGO

1.- TARIFAS POR LOS SERVICIOS DE LA FNMT

La FNMT-RCM percibira, por los servicios recogidos en este encargo y su
Anexo | prestados al Ministerio de Justicia la cantidad de 1.468.767,21€,
resultantes de la aplicacion de las tarifas aprobadas por Resolucion de la
Subsecretaria de Hacienda y Administraciones Publicas, de 27/11/2017,
por la que se fijan las tarifas de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-
Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM) en relacién con la prestacion de los
servicios de Digitalizacion y Metadatado al Ministerio de Justicia objeto de
este Encargo. En cuanto a la aplicacion del IVA, en relacion con la
prestacion de servicios o0, en su caso, entrega de suministros, se estara a lo
dispuesto en la Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el
Valor Afadido (articulo 7, segun redaccién dada por la Ley 28/2014, de 27
de noviembre).
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En cuanto a la facturacion, se prevén tres pagos, dos durante el ejercicio
presupuestario 2018, el primero una vez completado el 50% del encargo y
correspondiente al 50% del precio total del encargo (734.383,61€) y el
segundo una vez completado el 75% y correspondiente al 25% del encargo
(367.191,80€). El ultimo pago, que se realizara una vez finalizado el
encargo, previa recepcion y certificacion de los trabajos por parte de la
Direccion General de los Registros y del Notariado, correspondera al 25%
del precio total (367.191,80€). Este ultimo pago se efectuara con cargo al
ejercicio 2019.

Se hace constar que la tarifa aprobada tiene un error material de 1 céntimo,
siendo la tarifa correcta 1.468.767,21 euros.

El Ministerio de Justicia financiara las actividades incluidas en el presente
Encargo por el importe consignado en esta clausula y con cargo a la
aplicacion presupuestaria 13.03.91.113M.620.06, con cumplimiento de los
tramites que procedan conforme al procedimiento establecido en la vigente
Ley General Presupuestaria.

Existe reserva de crédito adecuada y suficiente para los ejercicios 2018 y
2019.

2.- CONSIDERACION DE LAS CONTRAPRESTACIONES

Tienen la consideracion de tarifas en el presente Encargo, a los efectos
previstos en el articulo 24.6 parrafo segundo, del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico, las aprobadas mediante Resolucion
de la Subsecretaria de Hacienda y Administraciones Publicas, de
27/11/2017, por la que se fijan las tarifas de la Fabrica Nacional de Moneda
y Timbre-Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM), en relacion con la
prestacion de servicios de Digitalizacion y Metadatado al Ministerio de
Justicia objeto de este Encargo.

3.- FACTURACION.

El abono de las facturas se realizara, en un plazo no superior a treinta dias
de la fecha de factura, mediante transferencia bancaria a la cuenta de la
FNMT-RCM:

- Codigo Cuenta: 0182.2370.49.0208501334

- IBAN: ES28 0182 2370 4902 0850 1334

- Codigo BIC: BBVAESMM

Las facturas de la FNMT-RCM se emitiran a nombre de:




o~
\ T T4 g
= 'ﬂ-b 3
Real Casa de la Moneda 1 GOBRIERNO MINISTERIO
Edhri Al o "Q DE ESPANA DE JUSTICIA
Fabrica Naciona <

de Moneda y Timbre

Denominacién: Ministerio de Justicia - Subdireccion General de
Nacionalidad y Estado Civil
Plaza Jacinto Benavente, 3
Poblacion: Madrid
Provincia — CP: Madrid - 28012
NIF/CIF: S2813610I
Departamento o persona de contacto / Teléfono: Secretaria / 913895253
Cadigos Dir 3: Oficina contable: E03063803
Organo competente: E00130701
Unidad tramitadora: E03134702

NOVENA. REVISION Y COMISION DE SEGUIMIENTO.

Sin perjuicio de lo dispuesto a efectos de actualizacion de las condiciones
economicas de las actividades encomendadas, las partes podran proponer
la revision de este Encargo en cualquier momento de su vigencia, a efectos
de incluir, de mutuo acuerdo, las modificaciones que resulten pertinentes.

Se creara una comisién mixta para el examen, seguimiento y coordinacién
del Encargo y, en su caso, adhesiones, asi como para plantear propuestas
de modificacion y de resolucién de conflictos. Esta comision se reunira a
peticion de cualquiera de las partes y estara presidida por el Subdirector
General de Nacionalidad y Estado Civil o persona en quien éste delegue, y
de ella formaran parte cuatro vocales: dos designados por la Direccién
General de los Registros y del Notariado y dos designados por la FNMT.

DECIMA. RESPONSABILIDAD

La FNMT-RCM, como prestador de los servicios citados en la clausula
primera y Anexos, y el Ministerio de Justicia, como destinatario de los
servicios objeto del presente Encargo, responderan, cada una en el ambito
de sus respectivas funciones, de los dafios y perjuicios que causara el
funcionamiento del sistema de acuerdo con las reglas generales del
ordenamiento juridico que resultaran de aplicacion y de conformidad con
las obligaciones asumidas a través del presente Encargo.

En el supuesto de incumplimiento imputable a la FNMT, ésta asumira las
responsabilidades que pudieran arrogarse al Ministerio de Justicia como
consecuencia de cualquier tipo de sancion administrativa impuesta por las
autoridades correspondientes, asi como de los dafios y perjuicios por
procedimientos judiciales o extrajudiciales contra el Ministerio de Justicia.
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En concreto, los errores que se detecten en las tareas de digitalizacion de
documentos, grabacion de datos y manipulado de documentacién o tareas
auxiliares seran corregidos por la FNMT sin coste adicional para la
Administracion, pudiendo solicitarse a la FNMT que se reporte el resultado
del analisis de las incidencias detectadas por el Ministerio de Justicia.

UNDECIMA. RESOLUCION Y EXTINCION

Causas de resolucion. La FNMT-RCM estara obligada a la realizacion de
las actividades previstas en el presente Encargo, en su condicion de medio
propio y servicio tecnico de la Administracion General del Estado, a tenor
de lo dispuesto en el articulo 24.6 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de
14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico y en el articulo 3.2 de su Estatuto, por lo que
no podra instar ninguna de las siguientes causas de resolucion sin la
autorizacion previa del érgano directivo de adscripcion de la Entidad.

El Encargo podra resolverse por parte de Ministerio de Justicia, cuando
existiera manifiesta falta de calidad del servicio por parte de la FNMT-RCM
o incumplimiento grave de las obligaciones de ésta en el desarrollo de su
actividad.

La FNMT-RCM podra instar, previa autorizacion de su o6rgano de
adscripcion, la resolucion del Encargo por falta de pago del precio
acordado, por falta de consignacién presupuestaria / reserva de crédito o
por incumplimiento grave de las obligaciones que corresponden al
Ministerio de Justicia.

Causas de extincion. Seran causas de extincion:

- El cumplimiento del plazo previsto en el Encargo y sus prérrogas.
- El mutuo acuerdo de las partes.

DUODECIMA. PROTECCION DE DATOS

REGIMEN. El régimen de proteccién de datos de caracter personal
derivado de este Convenio y de la actuaciéon conjunta de las partes, sera el
previsto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
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Datos de Caracter Personal (LOPD) y en su reglamento de desarrollo,
aprobado por el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre.

Los ficheros del Ministerio de Justicia son de titularidad publica y su
creacion, modificacidn o supresién se realizara por disposicién general, de
conformidad con la Ley. Los ficheros de la FNMT-RCM son de titularidad
publica y su creacion se ha realizado por disposicién general publicada en
el BOE (Orden EHA/2357/2008, de 30 de julio, por la que se regulan los
ficheros de datos de caracter personal de la Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre-Real Casa de la Moneda, BOE n° 190, de 7 de agosto).

ACCESO A LOS DATOS POR CUENTA DE TERCEROS (ENCARGADO
DEL TRATAMIENTO). No tendra caracter de comunicacion de datos el
acceso que la FNMT-RCM realice sobre los datos de caracter personal
contenidos en los expedientes a digitalizar que el Ministerio de Justicia
mantiene como responsable del fichero con la finalidad de realizar los
servicios descritos en el presente Encargo.

De conformidad con el articulo 12 de la LOPD, la FNMT-RCM actuara en
calidad de encargado del tratamiento, por cuenta de la FNMT-RCM, vy
asumira las siguientes obligaciones:

e Tratara los datos conforme a las instrucciones del Ministerio de Jus-
ticia como responsable del fichero y que se refieren exclusivamente
a hacer efectiva la realizaciéon de las actividades contempladas en
este Encargo.

e No aplicara o utilizara los datos con un fin distinto al que figura en el
presente Encargo y sus anexos.

e No los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras perso-
nas.

e Aplicarda medidas de seguridad acordes con el tipo de datos que tra-
ten.

e No almacenara innecesariamente datos personales en los accesos
que se efectlen y en caso de que se almacenen, una vez finalizado
el Encargo, destruira o devolvera al responsable del fichero los datos
y soportes donde figuren, levantando acta del tal destruccién o devo-
lucion. No obstante, y con el fin de preservar los derechos del encar-
gado frente a posibles responsabilidades derivadas de su actuacion,
en el supuesto referido en este apartado, el encargado del tratamien-
to podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pu-
dieran derivarse responsabilidades de su relacién con el responsable
del tratamiento.
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En el caso de que la FNMT-RCM destine los datos manejados a otra
finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones de
este Encargo, sera considerada también responsable del tratamiento,
respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido.

DECIMOTERCERA. REGIMEN JURIDICO Y RESOLUCION DE
CONFLICTOS.

La prestacion de los servicios contemplados en el presente Encargo y sus
Anexos, en cuanto al contenido y caracteristicas de los mismos, se
realizara con sujecion a la regulacion contenida en la Ley 59/2003, de 19 de
diciembre, de firma electronica, el articulo 81 de la Ley 66/1997, de 30 de
diciembre, de medidas fiscales, administrativas y del orden social y su
normativa de desarrollo, la Ley 39/2015, y el resto de disposiciones citadas
en el Encargo asi como a las disposiciones que sean de aplicacion.

Las partes se comprometen, a través de la comision prevista en la clausula
novena, en su caso, a resolver de mutuo acuerdo las incidencias que
pudieran existir en la interpretacion y cumplimiento de este Encargo. Las
cuestiones litigiosas que, no obstante, surjan entre las partes se someteran
a la Ley 52/1997, de 27 de noviembre, y normas de desarrollo y, en
cualquier caso, a la jurisdiccion contencioso-administrativa, conforme a lo
dispuesto en su Ley reguladora.

Y, en prueba de conformidad, ambas partes suscriben el presente Encargo
y sus Anexos, en el lugar y fecha indicados en el encabezamiento.

FABRICA NACIONAL ONEDA Y MINISTERIO DE JUSTICIA
TIMBRE — REAL CASA DLA MONEDA  Director General de los Registros
Director General y del Notariado (Orden
. JUS/696/2015, de716 de abril,
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INDICE DE ANEXOS

ANEXO | - CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS ACTIVIDADES A
REALIZAR POR LA FNMT-RCM

Conexion por red SARA a la aplicacion de tramitacion de expedientes de naciona-
lidad por residencia del Ministerio de Justicia. En el caso de las tareas relativas a
la digitalizacion de expedientes y documentacién para su remision a la Abogacia
del Estado en el marco de procedimientos judiciales, se debera cumplir con los
requisitos contemplados en el apartado 6 del Anexo IV del Real Decreto
1065/2015, de 27 de noviembre.

En caso de no ser posible la conexion directa a la aplicacion por motivos técnicos,
se realizara la entrega de los expedientes en un disco duro portatil provisto de
medidas de seguridad que garanticen la confidencialidad de los datos y adicional-
mente se pondran a disposicion en un repositorio accesible por la red SARA me-
diante algun sistema seguro de intercambio de ficheros.

Recogida de documentacion a digitalizar y metadatatar en dependencias del
CADA o del Ministerio de Justicia.

Almacenamiento seguro y temporal (mientras se realizan los procesos objeto de
este Encargo) en las dependencias de la FNMT-RCM.

Manipulado y preparacion de la documentacion a digitalizar.

Digitalizado de la documentacién en color, doble cara, resolucién 300 dpi y de
acuerdo con lo dispuesto en la clausula quinta de este Encargo.

Incorporacion de la documentacién digitalizada de cada expediente en la aplica-
cion de nacionalidad o GENARES/ATENAS, segun corresponda.

Grabacion de metadatos.

Los metadatos se grabaran a través de la aplicacion de nacionalidad en el caso
de los expedientes de nacionalidad e incluiran al menos:

Numero de expediente

Fecha de entrada del expediente
Fecha de digitalizacién
Documentos
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o Tipo de documento

o

Pdf del documento

e |nteresado

O

0O 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0CO0OO0OO0OO0

o}

O

Tipo de documento identificativo
N° de documento identificativo
Nombre
Apellidos
Estado civil
Sexo
Fecha de nacimiento
Nacionalidad
Pais de nacimiento
Lugar de nacimiento
Nombre del padre
Nombre de la madre
Domicilio habitual
* Tipo Via
= Calle, Numero, Portal, Blogue ,piso, escalera, km, hm
= Municipio
= Codigo postal
Contacto
= Teléfono fijo
= Teléfono movil
= Correo electronico
Domicilio a efectos de notificacion
= Destinatario
Tipo de documento identificativo
Numero de documento identificativo
Direccion
Provincia
Municipio
Cddigo Postal
Teléfono fijo
Teléfono movil
Fax
Correo electronico
Consentimiento comunicaciones electronicas, en su caso.
Datos del conyuge
= Documento identificativo
= Nombre
= Apellidos
= Nacionalidad
Datos de los hijos
= Nombre
= Apellidos
= Fecha de nacimiento
= Lugar de nacimiento
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o Datos de los representantes
= Tipo de representante
* Documento identificativo

= Nombre

= Apellidos

=  Sexo

=  Estado Civil

* Fecha de nacimiento
=  Domicilio

= Documento de representacion
o Expediente

o Modo de presentacion

o Tipo de procedimiento de nacionalidad

o Autorizaciones, en su caso:
= Autorizacion de consulta al INE
= Autorizacion de consulta de antecedentes penales
= Autorizacion de consulta de datos de extranjeria

Devolucion de la documentacion al CADA, con una hoja de datos que permita la
localizacion fisica de los expedientes y documentacion complementaria, de
acuerdo con lo previsto en el apartado h) de la Clausula Primera.

En el caso de la digitalizacion de expedientes y documentacién para su remisiéon a
la Abogacia del Estado en el marco de procedimientos judiciales, se debera cum-
plir con los requisitos contemplados en el apartado 6 del Anexo IV del Real Decre-
to 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre comunicaciones electrénicas en la Ad-
ministracion de Justicia en el ambito territorial del Ministerio de Justicia y por el
que se regula el sistema LexNET.

Carga de los expedientes y documentacion digitalizada en la aplicacion de trami-
tacion de expedientes de nacionalidad por residencia o en ATENAS.

ANEXO Il - Resolucién de la Subsecretaria de Hacienda y Administraciones Pu-
blicas, de 27 de noviembre de 2017, por la que se fijan las tarifas de la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM), en relacién
con la prestacion de servicios de Digitalizacion y Metadatado al Ministerio de Jus-

ticia

Se adjunta en documento separado.




